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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ/หลักสูตร/งาน  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ โทร.....................

ที่ ..........  /................. 
วันที่      ...........................................................  
เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือราชการ
เรียน   งานธุรการ สำนักงานคณบดี
ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ………………………………………………….……………..……..………………………………

(  นักศึกษาหลักสูตร .....................................................ชั้นปีที่.....................  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  เบอร์โทรศัพท์ ...............................................

(  อาจารย์หลักสูตร..................................................................................... คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม เบอร์โทรศัพท์……..………………………..…….

(  เจ้าหน้าที่...................................................................... สังกัดคณะ/ศูนย์/สำนัก...................................... เบอร์โทรศัพท์...........................................
มีความประสงค์ให้คณะออกหนังสือราชการ  โดยมีข้อมูลดังนี้
เรื่อง   (สิ่งที่ต้องดำเนินการ)  ........................................................................................................................................................
เรียน  (ผู้ที่ต้องการส่งถึง) ..............................................................................................................................................................
ส่งที่ส่งมาด้วย  (ถ้ามี)   ................................................................................................................................................................
ข้อมูลหรือสาระ ที่ต้องการระบุในหนังสือราชการ  ……………………………………………………………………………………….……………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



ทั้งนี้  (  ข้าพเจ้าจะขอรับหนังสือราชการและนำส่งด้วยตนเองในวันที่ ......................................................
· ให้คณะดำเนินการจัดส่งให้ภายในวันที่ ............................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์
                                                                       ลงชื่อ  ....................................  ผู้ขอใช้บริการ

แบบฟอร์ม


ขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือราชการ


คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์














ทอ.ธก.01/50


(ปรับปรุง มิ.ย.60)





การพิจารณาของเจ้าหน้าที่ธุรการ สำนักงานคณบดี


(  อนุญาต


(  ไม่อนุญาต เนื่องจาก.........................................................................................................................................................





                                                      ลงชื่อ  .............................................. เจ้าหน้าที่ธุรการ สำนักงานคณบดี


                            ......./........../...........








