๑

[image: image1.png]



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 
ที่              /
วันที่                                  
เรื่อง  ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนบุคคลไปราชการ
เรียน  คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม
  

ด้วยข้าพเจ้า........................................................หลักสูตร/ตำแหน่งงาน.................................... คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม จะเดินทางไปราชการเพื่อ.....................................................................ระหว่างวันที่..................................................................................ถึงวันที่.................................................................................
ณ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ในการนี้  ข้าพเจ้ามีความจำเป็นในการใช้รถยนต์ส่วนบุคคลทะเบียน........................................เพื่อใช้ในการขนสัมภาระในการร่วม.......................................................................ดังกล่าว  ดังนั้น ข้าพเจ้าจึงขอใช้รถยนต์ส่วนบุคคล  ทั้งนี้  ข้าพเจ้าได้แสดงตารางเปรียบเทียบค่าใช้จ่ายโดยใช้รถยนต์ส่วนบุคคลและพาหนะยานยนต์ประเภทอื่นดังนี้
เปรียบเทียบค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
	รถโดยสารประจำทาง/รถไฟ/เครื่องบิน/..............
	รถยนต์ส่วนบุคคล

	1.ค่าตั๋ว..................................
   เดินทางจาก.......................ถึง.......................

   เดินทางจาก.......................ถึง.......................
คิดเป็นเงิน
(.................บาท + ................บาท) X …………...…..เที่ยว 
รวมจำนวนเงินทั้งสิ้น …………………………………บาท
	1.ค่าพาหนะ
  ระยะทางไป – กลับ..................................กม. 
  น้ำมันเชื้อเพลิง.................................บาท/กม.

คิดเป็นเงิน

.................กม. X....................บาทX………….….….…เที่ยว
รวมจำนวนเงินทั้งสิ้น …………………………………บาท


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 
                   (.............................................................. )

                                                  ตำแหน่ง……………………………………………
